Zarzadzenie Nr 2/2012

Wojta Gminy Wilczyce
z dnia 20 stycznia 2012

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Wilczyce w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 W czasie wojny.

Na podstawie § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27
kwietnia 2004 r w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. Nr 98, poz. 978) oraz § 37
obowiazujacego Regulaminu Urzedu Gminy Wilczyce ustalonego
Zarzadzeniem Nr 78 / 2011 Wojta Gminy Wilczyce z dnia 12 grudnia 2011
r w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy, zarzadza sig co
nastgpuje

§1
W przypadkach szczegbdlnych zagrozen, realizacj¢ zadan obronnych,
zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej dla Urzedu okresla Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy w Wilczycach , na okres zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i1 czas wojny bedacy uzupetieniem
obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Wilczyce i
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu oraz
kierownikom referatow.

§ 3
Za aktualizacje niniejszego regulaminu odpowiada pracownik ds.
obronnych, obrony cywilnej,zarzadzania kryzysowego i ewidencji ludnosci.

§ 4
Traci moc zarzadzenie Nr 31 /2006 Woéjta Gminy Wilczyce z dnia 31

lipca 2006 r w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
Wilczyce na czas wojny.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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CZESC PIERWSZA
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wilczyce,

2) Radzie- nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Wilczyce,

3) Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Wilczyce,

4) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wilczyce,

5) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Wilczyce,

6) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Wilczyce,

7) referatach -nalezy przez to rozumie¢ referaty urzedu,

8) ustawie o samorzadzie gminnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr
142 poz. 1591 z pdzn. zm),

9) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

10) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Wilczyce.

§2

Regulamin Organizacyjny Urz¢gdu Gminy Wilczyce w warunkach
zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny ,
zwany dalej ,,regulaminem” okre$la :

1) zasady 1 tryb funkcjonowania Urzedu,

2) organizacje¢ 1 zasady kierowania Urzedem,

3) zakresy czynnosci , uprawnien 1 odpowiedzialnosci
poszczegolnych stanowisk pracy,
4) zasady planowania pracy,

5) zasady opracowywania projektow aktow prawnych wydawanych
przez organy gminy,

6) zasady podpisywania pism i decyzji,

7) organizacj¢ dzialalnos$ci kontrolnej w Urzgdzie,

8) zasady przyjmowania skarg i wnioskow obywateli ,

9) zasady udostepniania informacji publiczne;,

10) nadzor nad dziatalnoscia jednostek organizacyjnych,
11) struktura organizacyjna Urzgdu,

12) zadania wspolne referatow,

13) zadania poszczego6lnych referatow,

14) zasady obiegu dokumentéw w Urzegdzie.
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§3

Urzad jest aparatem pomocniczym Wojta Gminy .
Kierownikiem Urzgdu jest Wojt.

Siedziba Urzedu jest miejscowos¢ Wilczyce Nr 174.

Urzad realizuje zadania :

1) wlasne gminy , wynikajace z ustaw, statutu ,uchwat rady 1
zarzadzen Wojta,

2) zlecone przez organy administracji rzadowej na mocy ustaw,
wykonywane na podstawie porozumien z organami administracji
rzadowej,

3) zadania publiczne, realizowane wspdlnie z innymi gminami na
zasadzie porozumienia,

4)publiczne powierzone gminie w drodze porozumienia
migdzygminnego.

e

5. Do zadan Urzedu w szczego6lnosci naleza zadania okreslone w § 4
pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Gminy , a ponadto :
1) zapewnienie realizacji zadan z zakresu zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny powierzonych Wojtowi
do wykonania zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi i
decyzjami Wojewody Swigtokrzyskiego,
2) prowadzenie spraw nalezacych do Wojta jako zwierzchnika
podlegtych jednostek organizacyjnych w okresie zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny .

ROZDZIAL 11
Zasady Funkcjonowania Urze¢du
§ 4

1 .Niniejszy regulamin okresla i precyzuje zadania Urzgdu Gminy
Wilczyce realizowane w okresie kryzysu, zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Niniejszy regulamin nie narusza postanowien obowiazujacego regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy Wilczyce , jest natomiast jego
rozwinigciem 1 uzupeklieniem o zadania realizowane w czasie kryzysu,
zewngtrznego
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zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny, wynikajace z
obowiazujacych przepiséw prawa i opracowanych dokumentoéw obronnych.

3. Zadaniem Urzedu Gminy Wilczyce , zwanego dalej "Urzedem ", jest
zapewnienie, na wypadek kryzysu, zewnegtrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 wojny, warunkow realizacji zadanh w zakresie
bezpieczenstwa 1 obronnosci powierzonych Wojtowi , jako organowi
samorzadu terytorialnego zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi
i decyzjami Wojewody Swictokrzyskiego z uwzglednieniem postanowien
zawartych w obowiazujacym regulaminie Urzgdu na czas P.

4.W wypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego, Urzad dziala na
zasadach

okreSlonych w wustawie z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie
wyjatkowym /Dz.U. Nr 113, poz. 985/ i przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

5. W wypadku wprowadzenia stanu wojennego, Urzad dziala na
zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 o stanie
wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowodcy Sit Zbrojnych 1
zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolite]
Polskiej /Dz.U  Nr 156, poz. 1301 z pédz. zm./ 1 przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

6. Urzad ma swoja siedzib¢ w Wilczycach 174, zwane
Dotychczasowym Miejscem Pracy (DMP)

7. W przypadku niemoznosci wykonywania zadan w DMP po
uzyskaniu zgody Wojewody Swigtokrzyskiego Wojt wykonuje swoja
funkcje w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP)

8. Liczba etatow w komorkach organizacyjnych ~w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny
pozostaje w wylacznej kompetencji Wojta.

Rozdziat 111
Organizacja i zasady kierowania Urze¢dem
§5
1.Praca Urzedu kieruje Wojt przy pomocy Sekretarza , ktory ponosi
odpowiedzialno$¢ przed Wojtem za realizacje swoich zadan.
2.Wéjta w czasie jego nieobecnosci lub niemoznosci wykonywania zadan
zastgpuje Sekretarz . Zakres zastepstwa obejmuje wszystkie czynnos$ci
nalezace do Wojta.
3.Woijt kierujac praca Urzedu , zapewnia warunki do realizacji zadan z
zakresu spraw obronnych, gospodarczo -obronnych 1 obrony cywilnej a w
szczegllnosci:
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1) organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku
obrony przez Urzad oraz podleglte jednostki organizacyjne 1 podmioty
gospodarcze,

2) kieruje 1 sprawuje kontrol¢ nad realizacja zadan 1 przedsigwzigc¢
obronnych 1 obrony cywilnej w instytucjach podmiotach gospodarczych 1
innych jednostkach organizacyjnych oraz organizacjach spolecznych
dziatajacych na terenie gminy,

3) utrzymuje ciagte wspotdziatanie z organami administracji ogélnej i
specjalnej w zakresie wykonywania zadan na rzecz Sit Zbrojnych, w tym
szczegdlnie z Wojewoda Swigtokrzyskim, Wojskowa Komenda Uzupetnien
w Sandomierzu, Komenda Powiatowa Policji w Sandomierzu i Wydzialem
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach .

Rozdziat IV

Zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnos$ci poszczegolnych
stanowisk pracy.

§6

1. Komoérkami organizacyjnymi Urzedu - referatami kieruja kierownicy
referatow, ktorzy sa odpowiedzialni przed Wojtem za nalezyta organizacje
pracy 1 sprawne wykonywanie powierzonych zadan, zgodnie z
postanowieniami okreslonymi w rozdziale IV czg$ci pierwszej
obowiazujacego regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas P.

2. Sekretarz Gminy w porozumieniu z Wojtem oraz kierownicy referatow
okreslaja szczegdlowe zakresy czynnosci dla podlegltych stanowisk,
uwzgledniajac zadania wynikajace z przepisow ustaw szczegdlnych oraz
obowiazujace w czasie podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa i w
czasie wojny.

3. Wojt wykonuje zadania okres§lone w rozdziale IV § 9 pkt 2
obowiazujacego regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas P.

a ponadto :

1)kieruje dziatalnos$cia Urzedu podczas podwyzszenia gotowosci

obronnej panstwa i1 w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa,

2) kieruje i nadzoruje wykonywanie zadan obronnych wykonywanych
przez urzad 1 podlegle jednostki organizacyjne, podmioty gospodarcze 1
inne organizacje spoteczne dziatajace na terenie gminy,

3) jest Szefem Obrony Cywilnej gminy 1 kierownikiem Gminnego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
4.Sekretarz Gminy wykonuje zadania okreslone w rozdziale IV §10
obowiazujacego regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas P, a ponadto :



1) wykonuje wyznaczone przez Wojta zadania oraz petni zastgpstwo w
razie jego nieobecnosci,

2 ) organizuje 1 koordynuje wykonywanie zadan obronnych przez urzad
wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku obrony , aktow
wykonawczych 1 innych ustaw szczegdlnych, zapewnia sprawne
funkcjonowanie urzedu warunkow jego dziatania a takze organizacji pracy
1 w tym zakresie nadzoruje dzialalno$¢ wszystkich komorek
organizacyjnych,

3) odpowiada za obsad¢ kadrowa Urzedu w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Rozdziat V
Zasady planowania pracy

§7

1. Planowanie pracy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami zawartymi w
rozdziale V. § 11 regulaminu organizacyjnego na czas Pz uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z przepiséw szczegolnych obowiazujacych w
czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Rozdziat VI
Zasady opracowywania projektow aktow prawnych organéow Gminy

§8

1. Obowiazuja zasady opracowywania, wdrazania i kontroli aktow

prawnych zgodnie z postanowieniami zawartymi w rozdziale VI §

12 regulaminu organizacyjnego na czas P z uwzglednieniem

postanowien wynikajacych z przepiséw szczegdlnych

obowiazujacych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w

czasie wojny.

Rozdziat VII
Zasady podpisywania pism i decyzji
§9

W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1w
czasie wojny zasady podpisywania pism i decyzji okresla rozdziat VII
regulaminu organizacyjnego na czas P. z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z przepisow szczegdlnych obowiazujacych w czasie
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
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Rozdzial VIII
Organizacja dzialalnosci kontrolnej

§10
Dziatalnos$¢ kontrolna odbywac si¢ bedzie wg zasad zawartych w
rozdziale VIII regulaminu organizacyjnego na czas P z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z przepiséw szczegolnych obowiazujacych w
czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Rozdziat [X
Zasady przyjmowania skarg i wnioskow obywateli
§ 11

Zasady przyjmowania skarg 1 wnioskow obywateli odbywac si¢ beda
wg zasad zawartych w rozdziale IX Regulaminu organizacyjnego na
czas P z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z przepisow
szczegblnych obowiazujacych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa 1 w czasie wojny.

Rozdziat X

Zasady udost¢pniania informacji publicznej
§ 13

1.Zasady udostgpniania informacji publicznej realizowane bgda wg zasad
zawartych w rozdziale X Regulaminu organizacyjnego na czas P z
uwzglednieniem postanowien wynikajacych z przepisow szczego6lnych
obowiazujacych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie
wojny.

2.0bieg informacji niejawnych odbywa si¢ za pomoca dokumentow
kodowych w systemie telefonicznej telegraficznej tacznosci utajnione;j
oraz szyfrowo- kodowej zgodnie z tabela kryptologiczna 1 sygnatow
rozpoznawczych osob funkcyjnych.

Rozdzial XI
Nadzor nad dzialalno$cig podleglych jednostek organizacyjnych

§ 14

1.Jednostki organizacyjne realizuja zadania 1 kompetencje okreslone w ich
statutach i regulaminach organizacyjnych, a ponadto w zakresie
obronnosci do ich wtasciwosci nalezy:
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1)wspotdziatanie z organami administracji rzadowej 1 innymi
organizacjami spolecznymi, a takze terenowymi 1 zaktadowymi oddziatami
samoobrony w zakresie ustalenia zadan pomocy spotecznej, oraz
funkcjonowaniem nauczania w szkotach,
2)planowanie ,organizacja i zabezpieczenie pomocy spotecznej w czasie
ewakuacji ludnos$ci, szczegolnie w rejonach zbidrek, w czasie transportu 1
rejonach docelowych,
3)zabezpieczenie urzadzen dostarczajacych wodg pitng przed skazeniami
1 zniszczeniem,
4)w razie awarii urzadzen wodociagowych zabezpieczenie wody pitnej dla
ludnosci,
5)organizowanie usuwania §mieci i odpadow z terenu Gminy.
6)organizacja 1 zabezpieczenie zasitkoOw pieni¢znych , Swiadczen w
naturze dla oséb objetych pomoca a takze zapewnienie pomocy
srodowiskowej nad chorymi nie wymagajacymi
hospitalizacji,podejmowanie przedsiewzig¢ zapewniajacych opieke nad
dzie¢mi 1 mtodzieza pozbawiong rodzicoOw 1 opiekunow, w tym réwniez
przybyta w wyniku roz§rodkowania 1 ewakuacji ludnosci,
wspotudzialt w opracowywaniu plandéw dotyczacych wykorzystania
obiektow szkolnych dla celow obronnos$ci oraz prowadzenia odpowiednich
dziatan zapewniajacych przekazanie obiektow na te cele.
Rozdziat XII
Zasady obiegu dokumentow w Urzedzie
§ 12
W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1w

czasie wojny zasady obiegu dokumentow w Urzgdzie okresla zalacznik
nr 2 do regulaminu organizacyjnego na czas P. z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z przepiséw szczegolnych obowiazujacych w
czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

CZESC DRUGA
Referaty Urzedu i ich zadania.

Rozdzial 1
Struktura organizacyjna urz¢du
§ 15
Urzad w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny, tak dlugo jak to mozliwe, funkcjonowac bedzie z
zachowaniem struktur organizacyjnych obowiazujacych w czasie pokoju.



§16

1.W sktad Urzgdu na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i stanu
wojny, wchodza referaty wymienione w czgsci drugiej rozdziale |
regulaminu organizacyjnego na czas P, natomiast liczba etatow w
poszczegolnych komoérkach organizacyjnych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny okreslona jest w
wykazie stanowiacym zatacznik do niniejszego regulaminu

2.Referaty Urzedu przy znakowaniu spraw zachowuja symbole ustalone w
Regulaminie organizacyjnym na czasP.

Rozdziat 11
Zadania wspolne

§17

1.Do zadan wspolnych referatow nalezy realizacja zadah Urzedu
wymienionych w czgéci drugiej rozdziale II Regulaminu organizacyjnego
na czas P, a ponadto :

1) wspotpraca w zakresie wdrazania nowych regulacji prawnych w
zakresie obronnosci,

2) wspotdziatanie w organizacji i przeprowadzania poboru do Sit
Zbrojnych,

3) wspodtudzial w zakresie realizacji zadan dotyczacych $§wiadczen na rzecz
obrony, w tym organizacji Akcji Kurierskiej, reklamowania do odbywania
czynnej stuzby wojskowe;,

4) wspotdziatanie w opracowywaniu i utrzymaniu w stalej aktualnosci
szczegotowych plandw zapewniajacych wykonanie zestawu zadan
obronnych oraz realizowanie postanowien Regulaminu organizacyjnego na
czas W,

5) podejmowanie ustalonych przedsigwzie¢ w zakresie przygotowania
warunkow funkcjonowania Urzedu w czasie zagrozenia bezpieczenstwa i
wojny,

6) wspotdziatanie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Swictokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w zakresie
wykonywania zadan obronnych i obrony cywilne;j,

7) wspoluczestniczenie w organizowaniu szkolen 1 ¢wiczen obrony
cywilnej oraz szkolenia ludnos$ci w zakresie powszechnej samoobrony,

8) podejmowanie przedsigwzig¢ zwigzanych z opracowywaniem i
przekazywaniem nakazanych sprawozdan, ocen analiz oraz biezacych
informacji z wykonania zadan obronnych i obrony cywilnej .
9) opracowywanie i1 utrzymywanie w stalej aktualno$ci planow
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zapewniajacych realizacj¢ zadan zawartych w planie obrony cywilnej,
10)przygotowywanie danych do projektow planoéw realizacji zadan
obronnych w ramach wydatkow na obrong 1 bezpieczenstwo panstwa na
terenie gminy,
11)podejmowanie dzialan w zakresie utrzymania porzadku publicznego,
zapobieganie sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich
skutkow,
12)wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci Urzedu w
zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego
wg kompetencji referatow,
13)przygotowywanie projektow aktéw prawnych w zakresie obronnosci
wydawanych przez Wojta.
Rozdziat 111
Zadania poszczeglolnych komorek organizacyjnych

§18

1.Poszczegolne komorki organizacyjne realizuja zadania okreslone w
czesci drugiej, rozdziale 111 Regulaminu organizacyjnego na czas P, a
ponadto :

1.Do zadan Referatu organizacyjnego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny nalezy :

1) przygotowanie i przedstawienie do akceptacji propozycji rozwigzan w
zakresie obronnosci, w tym projektu regulaminu organizacyjnego 1 etatow
Urzedu Gminy oraz projektow aktow normatywnych Wojta , a
dotyczacych realizacji przepisOw obowiazujacych w czasie podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa 1 w czasie wojny , ktore wynikaja z ustaw
szczegllnych,

2) przygotowanie projektow plandw posiedzen dotyczacych tematyki
obronnej 1 przedstawienie ich na posiedzeniu Rady ,

3)organizowanie i1 koordynowanie wykonywania zadan obronnych w
komorkach organizacyjnych Urzedu i podleglych jednostkach
organizacyjnych,

4)zapewnienie podania do publicznej wiadomosci niezbednych informacji
o skutkach obowiazywania stanu wojennego w sferze praw i obowiazkow
obywateli oraz wydawanie zarzadzen porzadkowych w zakresie ochrony
spokoju , tadu 1 porzadku publicznego ,

5)zarzadzenie wprowadzenia w zycie regulamindéw organizacyjnych 1
funkcjonowania etatow przewidzianych na czas wojny,

6)zapewnienie warunkow funkcjonowania Urzedu w DMP w okresie
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1w czasie wojny, w tym jego ochrony,
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7T)zapewnienie srodkow tacznosci 1 srodkow poligraficznych przed
niewlasciwym wykorzystaniem,

8)prowadzenie spraw kadrowych 1 szkoleniowych pracownikéw , urzedu
oraz kierownikow jednostek organizacyjnych podlegltych Wojtowi ,a takze
prowadzenie ewidencji pracownikow podlegajacych obowiazkowi stuzby
wojskowej,

9)zapewnienie wtasciwej obsady personalnej statego dyzuru Wojta oraz
obsady personalnej Urzgdu na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny,

10)planowanie i organizowanie zasad funkcjonowania sieci sklepow i
placéwek zbiorowego zywienia zwiazanych z wprowadzeniem
reglamentacji w zaopatrzeniu ludnos$ci oraz dystrybucji kart zaopatrzenia
ludnosci na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,
1T)wspotpraca z whasciwymi terenowo organami administracji rzadowej 1
specjalne; w zakresie planowania i realizacji zadan obronnych,

12) sprawowanie nadzoru nad organizacja zaopatrzenia jednostek
zmilitaryzowanych, jednostek ratowniczych OC oraz Urzgdu w niezbedne
artykuty konsumpcyjne , a takze koordynowanie dostaw do zaspokojenia
podstawowych potrzeb socjalno- bytowych ludnosci w zakresie artykutow
powszechnego uzytku i wg zaopatrzenia czasu wojennego
13)przygotowanie pomieszczen do zakwaterowania ludnosci przybylej w
ramach ewakuacji,

14) zorganizowanie i1 zaopatrzenie pracownikow urzedu w odziez i sprzgt
ochronny przed srodkami razenia.

2.Do zadan referatu finansowo — budzetowego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny nalezy :

I)planowanie budzetu i zapewnienie srodkow finansowych na pokrycie
planowanych zadan obronnych i1 obrony cywilnej,

2)dokonywanie podziatu limitu §rodkéw na poszczegdlne rodzaje zadan
obronnych 1 obrony cywilnej w uzgodnieniu z Wojtem,

3)kontrola gospodarki finansowej w zakresie wydatkow obronnych i
obrony cywilnej objetych budzetem gminy oraz rozliczanie funduszu zadan
wyodrebnionych,

4)sprawowanie nadzoru w zakresie naliczania naleznos$ci finansowych
zwiazanych z realizacja Swiadczen osobistych 1 rzeczowych
zapewniajacych funkcjonowanie Urzedu w czasie podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa 1 w czasie wojny,

5) prowadzenie urzadzen ksiggowych oraz materialéw niezb¢dnych do
zachowania ciagtosci dziatalnosci finansowej w czasie podwyzszonej
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gotowosci obronno$ci 1 w czasie wojny,
6)utrzymywanie gotowosci do finansowego przejecia jednostek
organizacyjnych z budzetu Wojewody.

3.Do zadan referatu spraw obywatelskich USC i oswiaty w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny nalezy:

1)prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z ewidencja, rejestracja i
powotaniem do czynnej stuzby wojskowej,

2)prowadzenie spraw zwigzanych z potrzeba natychmiastowego
uzupetnienia sit zbrojnych, a takze organizacja dowozu zotnierzy rezerwy 1
0sob powotanych do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji 1 wojny,

3)prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem $wiadczen osobistych 1
rzeczowych na rzecz obrony kraju,

4)przygotowanie aktéw normatywnych Wojta obowiazujacych w czasie
podwyzszenia gotowos$ci obronnej panstwa w zakresie ewidencji ludnosci,
S)wprowadzenie uproszczonych zasad rejestracji stanu cywilnego,w czasie
podwyzszonej gotowosci obronno$ci 1 w czasie wojny,

6)przygotowanie Urzedu Stanu Cywilnego do dziatania zgodnie z
przepisami obowiazujacymi w czasie wojny,

7)koordynowanie zadan zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania
szkot,

8)realizowanie zadan wynikajacych z planu obrony cywilne;
9)realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
Urzedu,

10)realizowanie zadan wynikajacych z planu przygotowania publiczne;j i
niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

11) realizowanie zadan zwiazanych z dziataniem systemu wykrywania i
alarmowania ludnosci,

12)organizowanie i realizowanie zaopatrzenia sit obrony cywilnej i
ludnosci w sprzet techniczno- wojskowy, specjalistyczny obrony cywilnej
1 srodki ochrony indywidualnej,

13)przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkéw 1 sprawozdan
kierownictwa urzedu przekazywanych i otrzymywanych od Wojewody,
14)zapewnienie ochrony informacji niejawnych , stosownie do planu
ochrony dokumentow 1 informacji niejawnych urzedu.
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4.Do zadan Referatu rolnictwa gospodarki gruntami , ochrony
srodowiska i inwestycji w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny nalezy :

1) ustalenie szczegdtowych zadan dotyczacych zabezpieczenia
ciagtosci produkcji rolne;,

2) przygotowanie do wprowadzenia obowiazku dostaw produktow
rolnych na rzecz panstwa,

3) podejmowanie przygotowan organizacyjno technicznych do
realizacji dostaw 1 §wiadczen na rzecz sit zbrojnych oraz okreslonych
resortow,

4) wspoétdziatanie z Wydziatem Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w dystrybuciji produktow
rolnych 1 pasz znajdujacych si¢ w punktach skupu i magazynach

5) sporzadzanie bilansu wody pitnej 1 przemystowej do celow
technologicznych, przeciwpozarowych 1 likwidacji skazen,

6) przygotowanie do dziatan shuzby weterynaryjnej,

7) przygotowywanie punktow utylizacji padtej zwierzyny i ich
zabezpieczenie,

8) przygotowanie materiatdéw 1 map tematycznych dotyczacych gleb
stuzacych do programowania na czas wojny produkcji rolnej 1
zwierzgcej,

9) zapewnienie w porozumieniu ze Starostwem Powiatowym,
Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego, Wydzialem
gospodarki 1 Infrastruktury w planie zagospodarowania
przestrzennego gminy , miejsc przeznaczonych na budowle ochronne
dla ludnosci,

10) organizowanie wykorzystania Srodkoéw transportowych na
potrzeby akcji kurierskiej 1 przewozu zZolnierzy rezerwy,

11) organizowanie przystosowania sprzetu rolniczego 1 komunalnego
do odkazania i1 dezaktywacji

12)zarzadzanie ruchem na drogach publicznych, wspotudzial w
planowaniu wykorzystania transportu do roz§rodkowania 1 ewakuacji
ludno$ci oraz prowadzenia akcji ratunkowych 1 niesienia pomocy
poszkodowanym, a takze przewozu materialdéw niezbg¢dnych do
przygotowania budowli ochronnych 1 urzadzen specjalnych,

13)podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie dostaw
energii elektrycznej,gazu , ciepta 1 wody dla zbiorowych 1
indywidualnych odbiorcéw , oraz opracowanie planu dostaw opatu i
wyznaczenie awaryjnych sktadowisk opatu,
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14) przygotowanie szczegdlowych zasad trybu najmu lokali oraz
zakwaterowania rozsrodkowanej 1 ewakuowanej ludnosci,
15)opiniowanie 1 uzgadnianie z wtasciwymi stuzbami lokalizacji
cmentarzysk, mogilnikow , w przypadku masowych zgonow ,
epidemii oraz miejsc utylizacji odpadéw w przypadku katastrof 1

klesk zywiotowych,

CZESC TRZECIA
Przepisy koncowe
§19
1.Regulamin Urzgdu w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny jest aktem normatywnym, ktory
wprowadza Wojt w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie
obszarze dziatalno$ci administracyjnej, gospodarczo obronnej 1 obrony

cywilne;.
2.Dzialalno$¢ Urzedu podporzadkowana jest nadrzegdnemu zadaniu, jakim

jest obrona Rzeczypospolitej Polskie;.
3. Czas pracy Urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrgbnym

trybie.



