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Wilczyce, 01.08.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 9.2.1-10/2022/S$

dotyczace realizacji zamowienia publicznego pn. ,Dostawa materiatéw pismienniczych
i eksploatacyjnych, oraz $rodkéw czystosci i artykutéw higienicznych w ramach projektu pn.
,Swietlica $rodowiskowo-profilaktyczna wraz z filiami w Gminie Wilczyce”. Projekt jest
wspoifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 (RPOWS
2014-2020). O$ Priorytetowa IX. Wigczenie spoteczne i walka z ubéstwem Dziatanie 9.2 Utatwienie
dostepu do wysokiej jakosci ustug spotecznych i zdrowotnych Poddziatanie 9.2.1 Rozwdj wysokie]
jakosci ustug spofecznych.

. Zamawiajgcy:

GMINA WILCZYCE z siedzibg: Wilczyce 174, 27-612 Wilczyce
NIP: 8641797723

REGON: 830409790

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
Kody CPV:
39830000-9 Srodki czyszczace
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

Zamawiajacy informuje iz zgodnie z zawarta umow3 o dofinansowanie projektu w pierwszej
kolejnoéci zaméwienie bedzie udzielane Podmiotom Ekonomii Spotecznej (PES). W przypadku
przekroczenia kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia przez PES lub niezfozenia oferty przez
PES bedg rozpatrywane inne oferty

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykutéw plastycznych, papierniczych, biurowych i srodkow
czystosci. Zamowienie zostato podzielone na 2 czgsci:
e (Czesé 1 Dostawa srodkow czystosci i artykutdw higienicznych — 2 komplety.
e (Cze$¢ 2 Dostawa oryginalnych toneréw do drukarki HP Color Laserlet Pro M454dn — 2
komplety.

Cze$éé 1 Dostawa srodkéw czystosci i artykutéw higienicznych — 2 komplety.

. 1 A .
L.p. nazwa jednostka Ra::fn Pielaszow Tutkowice
1. Ptyn do mycia podtég z glazury 750ml sztuka 10 5 5
r 5 Ptyn do podtég drewnianych i parkietu, 1 np. ks 10 5 -
Pronto
3. Ptyn do mycia naczyn typ Fairy 900 ml sztuka 20 10 10
Gabki do mycia naczyn wymiar jednego ;
% zmywaka: 9,5 x 6,5 cm w opakowaniu 5 szt. DpasuwaE el 10 Ae
5. Mleczko do czyszczenia, 780 g np. Cif sztuka 10 5 5
6. Ptyn do mycia okien 500 ml np. Clin sztuka 10 5 5
7 Rozpylacz, aerozol na muchy i komary 400 ml| sztuka 2 1 1
8. Reczniki papierowe kuchenne (rolki) rolka 40 20 20
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0. Reczniki papierowe do rak 2|elor?y 23 x25cm e — 40 20 20
250 szt. w opakowaniu
Papier toalet - -8
10. apier toaletowy 3 \:varstwowy rolek w opakowanie 10 20 20
opakowaniu np. Regina
Chusteczki higieniczne 100% celuloza 2 .
= warstwy ilos¢ 100 szt. w opakowaniu opakowanie 2B 4 il
t 5 e '
12. Chusteczki nawﬂzajace?‘ dla 63 szt. w rnkewarife 20 10 10
opakowaniu
13. Worki na $mieci 60 |- 50 szt. w rolce rolka 40 20 20
14. Worki na $mieci 15 |- 40 szt. w rolce rolka 40 20 20
15. Ocet spirytusowy litry 6 3 3
16, Ptyn umwersaflny do myr.la'l litr (zapach satulkas 20 10 10
kwiatowy) np. Ajax
17. Ptyn do mycia fazuene_:lf z atomizerem 750 ml| P 20 10 10
np. Cilit Bang
18, Elektryczny 9dswnezacz p_owu.atrza zapach sztuka 10 5 5
kwiatowy np. Air Wick
19. Koszyczek do WC kulki np. Bref sztuka 20 10 10
20. Ptyn do czyszczenia ekranu LCD 250ml| sztuka 8 4 4
51, Woreczki sniadaniowe duze‘10x3x24 100 szt. —— 5 1 1
w opakowaniu
Czeé¢ 2 Dostawa oryginalnych toneréw do drukarki HP Color Laserlet Pro M454dn — 2 komplety
1 < 3
L.p. nazwa jednostka gk Pielasz6w Tutkowice
Razem
1. toner Hp 415A W2030A Black 2 400 stron sztuka 4 2 2
2. toner Hp 415A W2031A Cyan 2 100 stron sztuka 2 1 1
| 3. | toner Hp 415A W2032A Yellow 2 100 stron sztuka 2 1 1
r 4, toner Hp 415A W2033A Magenta 2 100 stron sztuka 2 1 1

Zamawiajacy wymaga aby dostarczone tonery byty oryginalne. Zapisy wskazane w czgsci V. Sposob
przygotowania i ztozenia oferty punkt 6 tj. ,Jedli w dokumentach skfadajacych si¢ na opis
przedmiotu zamoéwienia, wskazana jest nazwa handlowa firmy (..)” w przypadku czesci 2
zamodwienia nie majg zastosowania.

Wszystkie oferowane produkty muszg byé¢ fabrycznie nowe, posiada¢ deklaracje zgodnosci
z obowiazujacymi normami. Oferent powinien uwzgledni¢ w wycenie.

Maksymalny termin realizacji zamoéwienia to 14 dni kalendarzowych od momentu podpisania
umowy.

Ill. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktorzy:
e posiadajg uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci lub czynnosci okreslonych przedmiotem
zamowienia badZ doswiadczenie w zakresie objetym postepowaniem ofertowym.
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e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
zamowienia,
e znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
posiadajg aktualny wpis do KRS lub ewidencji dziatalnoéci gospodarczej lub innego rejestru,
z ktérego wynikaé bedzie, ze prowadza dziatalnos¢ gospodarcza (wymagane przy podpisaniu
umowy).
Na spetnienie warunku udzialu w postepowaniu zamawiajacy wymaga zfozenia o$wiadczenia wg
wzoru z zat. Nr 3 do zapytania.

2. Wykluczeni zostang wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcym i w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel.

Ocena spetnienia powyiszych warunkéw nastapi na podstawie ztozonego oswiadczenia — wzor zat. nr
2 do zapytania.

IV.  Kryteria wyboru oferty i oceny ofert
W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérych oferty nie podlegaja odrzuceniu Zamawiajacy dokona oceny
ofert na podstawie kryterium:

Nr kryterium Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1 Oferowana cena brutto 100%

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do w/w kryteriéw moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

Punkty przyznawane za kryteria beda liczone wg nastepujacych wzoréw:

Znaczenie sl o v :
o ol s ediciont i

kryterium = et
1 Cena brutto 100 % 100 pkt

A. Kryterium ,cena” w PLN
¢ Cena oferty to cena brutto.
¢ Podatek VAT Oferent powinien ustali¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

a) znaczenie kryterium — 100%
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b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,,ceny”
LC = (Cmin/C) x 100

Gdzie:

LC — liczba uzyskanych punktow dla kryterium ,Cena” ocenianej oferty

C —cena w ofercie ocenianej

Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert ztozonych w postepowaniu

Oferty w tym kryterium bedg oceniane wedtug ilorazu: cena oferty z najniiszg ceng / cena badanej
oferty x 100%

V.

Sposéb przygotowania i ztozenia oferty
Wykonawca sktada:
oferte - Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 1

oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia,

oswiadczenie o braku powiazan,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla 0séb fizycznych)
oswiadczenie zatgcznik nr 5

w przypadku ustanowienia petnomocnika — petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy
(jezeli oferta i zatgczniki nie bedg podpisane przez osobe/y wskazang/e w rejestrze sgdowym lub
innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem zamawiajacego,
jakiego zamowienia publicznego dotyczy oraz jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi
jednoznacznie wynikaé do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y umocowana/e
(w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem).

Uwagi dotyczace przygotowania oferty oraz wymaganych oswiadczen i dokumentdéw.

L.

w

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie diugopisem bgdZ niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu osob uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 9 sierpnia 2022r. do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego,
osobiscie lub przesytkg pocztowa/kurierska.

Koperta powinna by¢ opisana w sposéb pokazany ponizej:

GMINA WILCZYCE - Wilczyce 174, 27-612 Wilczyce

Koperte nalezy oznakowac napisem o tresci: Dostawa materiatow pismienniczych

i eksploatacyjnych, oraz $srodkéw czystosci i artykutéw higienicznych w ramach projektu pn.
LSwietlica $rodowiskowo-profilaktyczna wraz z filiami w Gminie Wilczyce” z dopiskiem ,nie
otwierac do dnia 09.08.2022r godz. 11.00

Nie dopuszcza sie sktadania ofert za pomoca faxu lub poczty elektronicznej.

- Sl =

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czgstkowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferty zfozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane i beds odestane do Oferenta bez
otwierania.

Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamodwienia powinny by¢ skalkulowane
w cenie oferty.
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6. Jesli w dokumentach skitadajgcych sie na opis przedmiotu zamodwienia, wskazana jest
nazwa handlowa firmy, towaru lub produktu, zamawiajgcy - w odniesieniu do wskazanych
wprost w dokumentacji parametréw czy danych (technicznych lub jakichkolwiek innych),
identyfikujacych posrednio lub bezposrednio towar badz produkt - dopuszcza rozwigzania
rownowazne zgodne z danymi technicznymi i parametrami zawartymi w/w dokumentacji. Jako
rozwigzania rownowazne, nalezy rozumie¢ rozwigzania charakteryzujgce sie parametrami
nie gorszymi od wymaganych, znajdujacych sie w dokumentacji. Jezeli zamawiajgcy nie
podaje minimalnych parametrow, ktére by te rdwnowainos¢ potwierdzaty — wykonawca
obowigzany jest zaoferowac produkt o wtasciwosciach zblizonych, nadajacy sie funkcjonalnie
do zapotrzebowanego zastosowania. Materiaty lub urzadzenia pochodzace od konkretnych
producentow okreslajg minimalne parametry jakosciowe i cechy uiytkowe, jakim musza
odpowiada¢ materiaty lub urzadzenia oferowane przez Wykonawce, aby zostaty spetnione
wymagania stawiane przez Zamawiajgcego. Materialy lub urzadzenia pochodzgce od
konkretnych  producentéw stanowig wylgcznie wzorzec jakosciowy przedmiotu
zamowienia. Pod pojeciem /minimalne parametry jakosciowe i cechy uzytkowe/ Zamawiajacy
rozumie wymagania dotyczace materiatéw lub urzadzen zawarte w ogdlnie dostgpnych
zrédtach, katalogach, stronach internetowych producentéw. Operowanie przyktadowymi
nazwami producenta ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan
Zamawiajgcego w stosunku do okreslonego rozwigzania. Postugiwanie sig nazwami
producentéw/produktéw ma wytacznie charakter przyktadowy. Zamawiajacy, wskazujac
oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy) lub konkretny produkt przy opisie
przedmiotu zamowienia, dopuszcza jednoczesnie produkty réwnowaine,

7. Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert

VI. Warunki zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonania zmiany realizacji zamodwienia powstatego na skutek
przeprowadzenia niniejszego postepowania w stosunku do tresci oferty ztoionej przez Wykonawce,
na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

1. zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym istotny wptyw na
realizacje przedmiotu umowy;

2. zmiany terminu realizacji zamdwienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od Zamawiajgcego;

a) gdy bedzie to konieczne ze wzgledu na zapewnienie bezpieczenstwa lub zapobiezenie awarii;

b) gdy bedzie to konieczne ze wzgledu na zmiane przepiséw prawa zwigzanych z przedmiotem
zamowienia;

3. w przypadku wystagpienia sity wyzszej, co uniemozliwi wykonanie przedmiotu umowy. Przez site
wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktorego strony nie mogty przewidzie¢, ktéremu nie mogly zapobiec ani
przeciwdziataé, a ktére uniemozliwia stronom wykonanie w czesci lub w catosci ich zobowiazan,
w szczegdlnosci: wojna, terroryzm, rewolucja, przewrét wojskowy lub cywilny, wojna domowa, kleski
zywiotowe, takie jak huragany, powodzie, trzesienie ziemi.

4. w zakresie sposobu spetnienia swiadczenia, w szczegdlnoséci ze wzgledu na:

a) niedostepno$¢ na rynku urzadzen wskazanych w Zapytaniu ofertowym spowodowang
zaprzestaniem produkcji lub wycofaniem z rynku tych materiatéw lub urzadzen;

b) pojawienie sie na rynku czesci, materiatéw lub urzadzern nowszej generacji, pozwalajgcych na
zaoszczedzenie kosztow realizacji przedmiotu zamodwienia lub kosztdw eksploatacji dostarczonego
przedmiotu zamowienia;

c) pojawienie sie nowszej technologii wykonania przedmiotu zamowienia, pozwalajacej na
zaoszczedzenie czasu realizacji zamodwienia lub jego kosztéw, jak rowniez kosztow eksploatacji
dostarczonego przedmiotu zamodwienia;

d) konieczno$é zrealizowania zamowienia przy zastosowaniu innych rozwigzan technicznych lub
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materiatowych ze wzgledu na zmiany obowigzujgcego prawa; pod warunkiem, iz zmiana ta nie
spowoduje podwyziszenia wynagrodzenia.
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej

VIl. Warunki ptatnosci

Przewiduje sie ptatnosci czastkowe. Oferent moze wystapi¢ do Zamawiajgcego o ptatnos¢ czastkowa.
Zamawiajgcy zapiaci za kaidg czes¢ dostawy po jej odbiorze (podpisaniu protokotu zdawczo-
odbiorczego). Platnos¢ z tytutu wykonania dostawy bedzie zrealizowana przelewem na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze lub rachunku, w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury lub rachunku Zamawiajgcemu.

Vill.  Termin realizacji

Maksymalny termin realizacji zamdwienia to 14 dni kalendarzowych od momentu zfoienie
podpisania umowy.

IX. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosc ptatnosc czesciowej.

Zamawiajacy przewiduje ptatnos¢ po dokonaniu odbioru.

Cena ma zawieraé¢ koszt dostawy i wniesienia materiatéw eksploatacyjnych, srodkéw czystosci
do Swietlic érodowiskowych znajdujacych sie w miejscowosciach Pielaszéw, Tutkowice.

i i

IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzqdzenie o ochronie danych) — dalej: RODO, informujemy, ze administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest:

Gmina Wilczyce - Wilczyce 174, 27-612 Wilczyce

2) Na podstawie obowigzujgcych przepisow, wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktorym
mozna kontaktowac sie:
 przez e-mail: urzad@wilczyce.pl

3) Dane osobowe pozyskane w zwiqzku z zawarciem z Panig/Panem umowy bedq przetwarzane
w nastepujgcych celach:

e zwigzanych z realizacjq podpisanej z Panig/Panem umowy,

» zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczeri, odszkodowari

e udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,

¢ ydzielania odpowiedzi w toczqcych sie postepowaniach.

4) Podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest:

e niezbednos¢ do wykonania umowy lub do podjecia dziatari na Pani/Pana Zqdanie przed zawarciem
umowy (art. 6 ust. 1lit. b RODO),

e koniecznos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzqcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODOQ), :

» niezbednos¢ do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.

6) Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogq by¢ przekazywane:
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* podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie oraz

e organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa, np. sqgdom, organom scigania lub instytucjom paristwowym, gdy
wystqpiq z Zgdaniem, w oparciu o stosowngq podstawe prawngq.

7) Pani/Pana dane nie bedq przekazane do paristw trzecich.

8) Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sq
przetwarzane. Okres, przez ktory Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane jest obliczany w
oparciu o nastepujgce kryteria:

e czasu obowigzywania umowy,

» przepisy prawa, ktore mogq nas obligowac do przetwarzania danych przez okreslony czas,

e okres, ktory jest niezbedny do obrony naszych interesow.

9) Ponadto, informujemy, Zze ma Panif/Pan prawo do:

e dostepu do swoich danych osobowych,

¢ zgdania sprostowania swoich danych osobowych, ktoére sq nieprawidfowe oraz uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych,

e zgdania usuniecia swoich danych osobowych, w szczegdlnosci w przypadku cofniecia przez
Panig/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,

e Zgdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana szczegding
sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie
usprawiedliwionego interesu czy tez na potrzeby marketingu bezposredniego,

e przenoszenia swoich danych osobowych,

e wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10) W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sq przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej
wycofaniem. Zgode moze Pani/Pan wycofac poprzez wysfanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na
nasz adres korespondencyjny bgdz adres e-mailowy.

X. Osobg upowainiong do udzielania wszelkich informacji zwigzanych z zamdwieniem jest Pani
Monika Goliat —tel. 508 723 755, e-mail: monikagoliat@graczkowskidotacje.pl

Przygotowata: Monika Goliat

Zatwierdzit:

Zataczniki:

1 Formularz ofertowy

2 Oswiadczenie o braku powigzan

3 Oswiadczenie o spefnieniu warunkéw
4 Odwiadczenie dane osobowe

5 Oéwiadczenie i il i Al i
6 Wzdér umowy b b s R
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